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Le devoir de vous protéger

TRAVAILLEUR NON SALARIE (TNS)

Guide d’utilisation du portail MaCNSS
pour la déclaration des membres de famille
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I. Introduction

Ce guide décrit les différentes étapes nécessaires pour la déclaration des membres de la famille
d’un travailleur non salarié a savoir.

Authentification

Consultation des membres de la famille

Ajout d’'un membre de famille (conjoint/enfant)

Modification d’'un membre de famille (conjoint/enfant)

AR

Chargement des pieces jointes

II. Connexion au Portail

Avant d’entamer toute démarche pour déclarer votre famille, vous devez vous authentifier a
partir du lien suivant : www.macnss.ma

1. Cliquer sur « Accéder au compte MACNSS »:

1R MON COMPTE / SECOMNECTER  SERVICES  APPLICATION MA CNSS

=) &

JE SUIS UN TRAVAILLEUR
ACCEDER AU COMPTE SALAR
MACNSS > e Yot

2. Entrer votre N°d’'immatriculation / Login;

3. Entrer votre mot de passe qui vous a été envoyé par SMS/email ;

CREER MON COMPTE / SECONNECTER ~ SERVICES  APPLICATION MA CNSS  GUIDE  FR/ iy )

BIENVENUE SUR LE PORTAIL MACNSS

ACCEDER A MON COMPTE
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http://www.macnss.ma/

L'écran suivant s'affiche.

<

Portail Assuré

AccuE

CUMUL DU NOMBRE DE JOURS DECLARES

0

Consultez vos notifications dans cette zone DERMCRE FERIOOK DECLAREE

Droit AMO
Fermé
Du 01 novembre 2020 Au 16 avr

Cet écran, fournit différentes informations concernant I'assuré TNS (nom, prénom, cin, adresse
mail,....).

III. Déclaration des membres de la famille

Pour accéder au volet de déclaration des membres de la famille:

1. Cliquer sur le volet « Ma famille » au niveau du menu (zone se trouvant a gauche de
I'écran).
2. Cliquer sur « Déclaration de la famille »

L’écran suivant s’affiche.

<%
«*e'e  portail Assuré

Date De Dermiése Mise A Jour

2 Pé Valide 16472021 16472021

[

154724728 BOUNAALA MOHAMMED Mascuin 300061990 Célibataire. 1270472021

dddd ezsasqq GN32154 18/0471985 Féminin MAROCAINE Comjoint Assuré 15/04/2009 -

B G [P —— Sotat

Cocher pour Accepter: (1 4 GECtare sur onnear Fexactitude et1a Complétuge 445 donndes fournies

ATTENTION : Toute fausse déclaration expose son autew aux sanctians prévues par a réglementation en vigueur
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a. Processus d'ajout d'un membre de famille

Cette partie permet a I'assuré TNS d’ajouter un ou plusieurs membres de sa famille
(conjoints/enfants).

=>» Ajout d'un conjoint et enfant
Pour ajouter un conjoint:

1. Cliquer sur « Ajouter un membre »;

Membres de Ia famille de I'assuré

154724728 BOUNAALA MOHAMMED Masculin 3010671990 Cévataire 1270472021

daad exsasa a GNIZ154 18/04/1985 Féminin MAROCAINE Conjoint Assuré 15/04/2009 -

L’écran suivant s’affiche.

Ajout d'un Membre

2. Sélectionner la valeur « Conjoint »;

L’écran suivant s’affiche:

4



Ajout d'un Membre Conjaint

6. Saisir les informations relatives a votre conjoint;

7. Cliquer sur « Enregistrer » pour revenir a I'écran d’accueil, si vous n'avez pas d'enfants a
déclarer

8. Sivous avez des enfants a déclarer, cliquer sur « Ajouter un enfant ».

I'écran suivant s'affiche

AJOUTER ENFANT

Masculin

benouaa halima b Dtioriemd MAROCAINE

Enfant légitime

NB: Pour La Déclaration des enfants & besoin spécifique
Merci de Contacter le Centre d'appel: 0520194040

9. Saisir les informations demandées relatives a l'enfant concerné.

10. Cliquer sur « Enregistrer ».
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Pour ajouter un autre enfant:

11. Cliquer sur « Ajouter un enfant » et suivre les méme étapes;
12. Cliquer sur « Valider ».

e Portail Assuré

Nom et prénom Date de naissance CNI/Passeport/Séjour

BOUNAALA MOHAMMED 30/06/1980 zz3108

Ma famille

RS Ajout d'un Enfant \

Nom et Prénom =] Date de Naissance

BOUNAALA abdellah 01-04-2021 \

& Valider

13. Cocher I'option relative a la déclaration sur I'honneur, puis cliquer sur le bouton
"terminer” pour cloturer |'opération de déclaration des membres de votre famille

o
' portail assuré

£ Pré Valiée 16742021 167472024

Membres de Ia famille de I'assuré

o _m Stustion m D e Siaton Famie

154724728 BOUNAALA MOHAMMED Mascusin 3010671990 Cévataire

120472021

daad exsasaq GNIZ154 18/04/1985 Féminin MAROCAINE Conjoint Assuré 15/04/2009 -

mm e Pature 0u em e parenté mm Sousia gare ae B M Ao

\mé== o

Fhony

Cocher pour Accepter: [ Je déctar

ATTENTION v/ proe

14. Cliquer sur le bouton "Joindre les piéces justificatives”

piétude des dom
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I'écran suivant s'affiche

o,
«ee ponail assure

Jointure des piéces justificativas

Copie o acte e divorce certifiée conforme
Extrait " acte de décés
Extrait  scte de naissancs

Capée ON du canjaint

Covtficat  cactivieé g comjolnt ]
Capee & acte de divorce certifiée conforme. u
Extrait o acte de décés. n
Extrait  acte de naissance u
Copie CIN du conjaint n
— -
Cope CIM da membre de ka familie 5]
= =

Au niveau de cette étape, vous devez, déposer les documents sollicités comme illustré dans
I'écran (voir la liste des piéces requises a attacher en annexe).

Au niveau de la colonne "Document”, se trouve la liste des documents a attacher;

15. Cliquer sur l'icone se trouvant au niveau de la colonne "Action" correspondant au
document a attacher;

AJOUT DU DOCUMENT

[ e . :
=

16. Cliquer sur le bouton "enregistrer”

Une fois le document requis est attaché, il sera affiché au niveau de la colonne "Document
ajouté”.

17. Cliquer sur le bouton "Valider"
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b. Processus de modification des données d'un membre de

famille

Pour pouvoir modifier les données enregistrées pour un membre de votre famille avant leur

validation (avant I'étape 10 page 6):

1. Cliquer sur "Ma famille";
2. Cliquer sur « Déclaration de la famille »

'écran suivant s'affiche

A
K
2
m

& eesecre) u
Membres de la famille de |'assuré
Vos informations
— -
— — - Famiin MARDCAINE
— | warim tériin sasocame

3. sélectionner la personne a modifier en cliquant sur I'icone

"Action";

L’écran suivant s’affiche :

Dste De Stsation fammsie

19-03-2021

Conpoint Assuré 06-07-2010

Congoint Assuré 06-07-2010 06-07-2015

au niveau de la colonne

MODIFIER CONJOINT

MAROCAINE v
v

13/09/2013 3]

CASABLANCA v

1. Cliquer sur " Enregistrer” apres avoir procéder aux modifications souhaitées.
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c. Processus de suppression des données d'un membre de
famille

Pour pouvoir supprimer les données enregistrées pour un membre de votre famille avant leur
validation (avant I'étape 10 page 6):

1. Cliquer sur "Ma famille";
2. Cliquer sur « Déclaration de la famille »

'écran suivant s'affiche

Membres de Ia famille de |'assuré

Vas infarmation:
-
— —

3. sélectionner la personne a supprimer en cliquant sur l'icone n au niveau de la colonne
"Action";

Le message suivant de confirmation s’affiche :

CONFIRMATION DE SUPPRESSION

4. Cliquer sur « Valider » pour confirmer la suppression, ou sur « Annuler » pour revenir a
I'écran précédent.




IV. Annexe: liste des piéces justificatives a attacher

=>Pieces a fournir pour la déclaration d'un Conjoint:

- Copie dela CNI ou le titre de séjour pour les étrangers (carte de résidence ou
carte d'immatriculation);

- Copie de l'acte de mariage;
- Pour le conjoint actif : attestation de travail ou toute piece justifiant I'activité;

- Pour le conjoint inactif : déclaration sur I'honneur de non activité signée par
I'assuré(Formulaire Réf : 310-1-45 disponible sur le site de la CNSS www.cnss.ma);

- Pour le conjoint divorcé : copie de l'acte de divorce;

- Pour le conjoint décédé : extrait d'acte de déces.

=>» Pieces a fournir pour la déclaration d'un Enfant (moins de 26 ans)]

- Extrait d'acte de naissance;
- Pour I'enfant scolarisé agé entre 21 et 26 ans : certificat de scolarité

- Pourl'enfant agé de plus de 18 ans : copie de la CNI ou le titre de séjour pour un
étranger (carte de résidence ou carte d'immatriculation)

Important :

Pour la déclaration des enfants a besoins specifiques, adoptifs ou naturels (issus d'une mere
célibataire), veuillez nous contacter sur le numéro: 05 20 19 40 40
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